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チーム用 日本ホッケー協会システム

ログイン画面 
チーム・競技役員用のログイン画面です。 

IDとパスワードを入力して、ログインしてください。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム

チーム編集画面 
チームがログインして最初に表示される画面となります。 

チーム情報 
チームの基本的な情報を編集します。 

「種類」～「登録種別」「ID」「状態」の項目は変更できません。 
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続いて「連絡者情報」を入力してください



チーム用 日本ホッケー協会システム

チーム連絡者情報 
チームの連絡者情報を編集します。「連絡者情報」タブを選択すると表示されます。 

メールアドレス 
協会やシステムからの重要な情報などのメールを送信いたします。必ず受信可能なメールアドレス
をご入力ください。入力は必須です。 
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続いてメンバー登録を行ってください



チーム用 日本ホッケー協会システム

メンバー一覧画面 
チームのメンバー一覧を表示します。上部メニューの「メンバー」を選択すると表示されます。 

一番下の「新規メンバー登録」ボタンを押すと、新規メンバー登録ができます。「編集」の列のボ
タンを押すと、メンバー編集ができます。今年度の登録証が登録されている場合は削除できませ
ん。 

並び替え（ソート） 
一覧の列のタイトルをクリックすると並び替えができます。クリックするたびに昇順、降順、無
効、にすることができます。複数の列での並び替えも可能です。 

登録証 
「登録証」の列にあるボタンで「更新」「再発行」ができます。ボタンを押すとお支払い画面に
移動します。3～5月は「再発行」ボタンは表示されません。 

年次更新（一括学年加算） 
登録種別が「少年団」～「大学」のチームは一括で学年を1加算することができます。最高学年の
場合は、加算されずに「卒業」と保存されます。 
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登録するメンバーの「更新」ボタンもしくは
「年次更新」ボタンを押してください



チーム用 日本ホッケー協会システム

メンバー検索 
メンバーの検索ができます。「メンバー検索」をクリックすると検索フォームが開きます。入力
後、「検索する」ボタンを押すと検索結果が表示されます。 

メンバーCSVダウンロード 
上記メンバー検索結果で表示中のメンバーの登録データをCSV形式のファイルでダウンロードで
きます。「CSVダウンロード」ボタンを押すとダウンロードを開始します。 
CSV形式のファイルは、エクセルなど表計算のアプリケーションなどで利用可能です。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム

新規メンバー登録画面 
新規メンバー登録の画面になります。 

「種類」～「フリガナ」の項目は新規メンバー登録時のみ入力可能です。 

出身小学校～大学 
チームの登録種別により入力項目の表記が変わります。例えば、「一般女子」の場合は「出身小
学校」～「出身大学」、「高校女子」の場合は「出身小学校」～「出身中学校」など。 

状態 
「退会」にした場合は、登録証の「更新」「再発行」ができなくなります。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム

メンバー編集画面 
メンバーの編集画面になります。「種類」～「フリガナ」の項目は変更できません。 

登録証ID 
お支払いで入金が完了した場合、自動で登録証IDが発行されます。 

申請日時 
登録証を申し込んだ日時（お支払い申込日時）になります。 

登録完了日時 
登録証の登録が完了した日時（お支払い入金完了日時）になります。 
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スポ少、中学生等、登録料がかからない場合も、
「登録する」ボタンを押した後、必ずお支払い画
面で決済をしてください



チーム用 日本ホッケー協会システム

お支払い画面 
登録証に登録するためのお支払い画面になります。上部メニュー「お支払い」を選択すると表示
されます。 

メンバー一覧の「登録証」の列の「更新」「再発行」ボタンを押すと上記画面にお支払いが追加
されます。「チーム登録料」は更新時期に自動的に表示されます。 
「取消」ボタンを押すと取消可能です。「チーム登録料」は取消できません。 
お支払方法は「クレジットカード」「コンビニ払い」を選択できます。特別に振込の利用が許可
されたチームは「振込」も選択できます。「お支払い」ボタンを押すと、お支払手続に進みます。 
合計金額が0円の場合は、そのままお支払手続にお進みください。登録証の登録が可能で、決済処
理はありません。 

お支払履歴 
申込または入金が完了したお支払いの履歴を表示します。「申込中」の場合は黄色で表示されま
す。「明細」の列のボタンを押すとお支払明細を確認できます。 

 / 9 16

領収証が必要なチームは、必ず 
「コンビニ払い」を選択してください



チーム用 日本ホッケー協会システム

クレジットカードでのお支払い 
クレジットカードでのお支払い手順を説明します。 

1. カード情報入力 

カード番号をハイフンなしで入力、有効期限、セキュリティコードをご入力ください。 

2. お支払内容確認 

クレジットカードのお支払内容を確認して、よろしければ「お支払確定」ボタンを押します。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム
3. お支払完了 

これで、お支払いが完了します。 

クレジットカードの場合は、申請日時（申込日時）と登録完了日時（入金完了日時）は同じにな
ります。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム

コンビニでのお支払い 
コンビニでのお支払い手順を説明します。 

1. 必要事項入力 
コンビニ払いに必要な各項目を入力します。 

利用するコンビニ 
お支払いに利用するコンビニを選択してください。選択肢にあるコンビニのみ利用可能です。 

氏名 
コンビニでお支払い後に受け取る領収書の宛名になります。 

メールアドレス 
コンビニでのお支払いに必要な情報のメールを送信します。必ず受信可能なメールアドレスをご入
力ください。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム
2. お支払内容確認 

コンビニでのお支払い内容を確認して、よろしければ「お支払申込」ボタンを押します。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム
3. お支払申込完了 

申込が完了したら、コンビニでのお支払方法の画面が表示されいます。利用するコンビニにより
お支払い方法が異なります。コンビニでのご入金が完了するまで登録証は登録されませんので、
ご注意ください。 

コンビニでお支払い後、必ず領収書または受領証をお受け取りください。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム

お支払明細画面 
お支払い画面のお支払履歴で「明細」の列のボタンを押すと表示されます。 

状態 
申込中 … コンビニ払いまたは振込を申込中で、まだ入金されていない状態 
申込取消 … コンビニ払いまたは振込の申込を取消した状態 
入金済 … クレジットカード、コンビニ払い、振込で入金が完了した状態 
期限切れ … コンビニ払いの申込をしたが支払期限が過ぎた状態 
振込完了 … 振込でチームが入金後、「振込完了」ボタンを押した後の状態 
不一致 … 振込で申込金額と実際の振込金額（入金金額）が違う状態 

取消 
取消は、コンビニ払いで申込中（支払期限内）または、振込で申込中の場合のみ可能です。 
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チーム用 日本ホッケー協会システム

パスワード再発行 
パスワードを忘れた場合など、再発行ができます。ログイン画面の「パスワードをお忘れです
か？」をクリックすると表示されます。 

IDを入力して、「送信する」ボタンを押してください。ご登録のメールアドレスに設定手順が送信
されます。IDを忘れた場合は協会にお問い合わせください。
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